RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni §30 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini ad Skolni
druziny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky
a ma informativni funkci pro rodice.

Skolni druZina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuéovani, ma sva specifika, kter ji
odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim posldnim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace 74k, a dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvnich tif roéniki prvniho stupné zakladni
skoly. Zaci &étvrtého roéniku jsou do naplnéni kapacity piijimani do véku 10 let. Druzina miize
vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdelavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

1.1. Ve $kolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakl, vybirani poplatkt, pfedavani informaci rodi¢tim,
vyfizovani namé&th a stiznosti.

1.2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

1.3. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkich — za obdobi zati az
prosinec a leden aZ derven. Vyse Uplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Skola piijima
platby od rodi¢t pouze bezhotovostnim zptuisobem — ptevodem nebo slozenkami. Kazdému
ditéti je pro ucely plateb prid€len variabilni symbol. Pti platbach slozenkami tento variabilni
symbol vepisuje do sloZenek vedouci vychovatelka Skolni druZiny. Vedouci vychovatelka
pravidelné kontroluje placeni tthrady v soucinnosti s hospodarkou Skoly, pokud jsou rodice
Vv prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodice nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym
zptsobem je pisemnd upozorni na jejich povinnost. Uplata &ini 200,- K& na zaka za mésic.

1.4. Uplata maze byt sniZena nebo prominuta

a) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na
socialni ptiplatek, ktery pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,

b) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte v
péstounské péci a tento prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skuteCnosti
uvedené v pismenu a) a vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze fediteli,

1.5. Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom
uvédomi feditele $koly nejpozdgji do jednoho mésice — k termintim 30. 9. a 31.1. Reditel
Skoly mtize rozhodnout o ptipadném vylouceni Zaka ze Skolni druziny.
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1.6. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob¢€ vSech prazdnin pferusuje.

1.7. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka prihlaseného k pravidelné dochdzce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky zaka a zpisob odchodu Zzdka z druziny; tyto tdaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druziné, odchylky od
dochazky Zaka, nebo pokud ma 4k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zdpisnim listku, sd€li rodice tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem zndmou
nepfitomnost zaka v druzin€ zakonny zastupce oznami pisemn¢.

1.8. V dochazkovém sesité (t¥idni knize,...) je zaznamenavan ptichod Zaka do SD, odchod jen
pokud se idaj 1isi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

1.9. Ptihlasovani a odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti rodict
zéka.

2. Organizace éinngsti
2.1. Provozni doba SD je od 6.30 do 7.40 a od 11.40 do 17.00 hodin.

Do ,ranni“ druZiny prichazi Zaci do 7:30 hodin. Pii pozd¢jSim pfichodu jiz vyckaji
otevieni Skoly pfed vchodem.

Kwvili nenarusovani planované ¢innosti jsou stanoveny odchody déti ze Skolni druziny takto:
po obédé do 13.45 hod. a po hlavnim programu SD v 15.00 hod. a dale podle udaju, které
uvedli rodic¢e na zapisnich listcich.

2.1.1. Ukonéeni provozu SD.

Provoz konéi v 17.00 hodin. Nevyzvednou-li si rodi¢e nebo zakonni zastupci zaka ze SD po
skonceni provozu, kontaktuje je vychovatelka telefonicky a vycka jejich ptichodu. Opakovana
situace nevyzvednuti zika ze SD véas bude kvalifikovana jako zanedbani rodicovskych
povinnosti a zak miZze byt na pokyn feditele skoly ze SD vyfazen.

2.2. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:

Ranni druzina v mistnosti §kolni druziny (MSD) v pfizemi star§i &asti budovy. Odpoledni
¢innost probiha v uc¢ebnéch ve starsi casti budovy. Po odchodu vétSiny zakid z jednotlivych
oddéleni slouzi k odpoledni &innosti u¢ebna MSD V piizemi.

2.3. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 zakt. V odd€leni lze individualné integrovat
nejvyse 5 ucastnikii se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi
pocet ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané cinnosti
ucastnikill, zeyména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné Ginnosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem, max. 30 déti,

b) pfi organizatné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci
vychovatelka sfteditelem S$koly pfedem organizaéni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob,

2.4. Do skolni druziny ptichazeji Zaci po skonceni vyuCovani pod vedenim vyucujicich.
Pokud ostatni tfidy konci pozdé&ji, preda déti vychovatelce do skolni druziny vyucujici, ktery
vyucoval posledni hodinu.
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2.3. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.6. Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje zakiim pfipravu na
vyucovani po domluve se zdkonnym zastupcem zaka.

- Odpocinkové cinnosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popf. rano
pro zéky, kteti brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pievazuje v nich odpocinek aktivni
s narocnéj$imi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakiim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchii i dal$i rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miiZe byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyuclovani zahrnuje okruh Ccinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domécich tikoli
(pouze se souhlasem rodi¢t, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakiim tkoly
neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné tfeSeni
problémi), ovétovani a upevitovani skolnich poznatkii v praxi pfi vychazkach, exkurzich
a dal§ich Ginnostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pii prabézné ¢innosti SD
(napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a casopisy).

2.7. V dobé fadnych prazdnin v priibéhu $kolniho roku neni provoz SD zajistovan.

2.8. V dob€ mimoradnych prazdnin nebo mimotadného volna mize byt ¢innost skolni druziny
zajisté€na, s piipadnym omezenim podle pokynt hygienika.

2.9. Rodi¢e a dalsi navstévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.10. Pti postupnych odchodech zaki z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit Cinnost
odd¢leni v dobé€, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné¢ tak se
postupuje pii spojovani €innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou,
relaxacni apod.

2.11. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na tvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.

3. BOZP

3.1. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. t€locvicna, hiiste,...), fidi se ptislusSnymi fady pro tyto
uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam o poueni je uveden v tiidnich
knihach jednotlivych oddé€leni.

3.2. Pitny rezim je zajiStén — ndpojovy automat, ¢aj ze Skolni jidelnys,...

4. Chovani Zaki
4.1. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni skolni druziny neopousti. Za Zaka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
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4.2. Doba pobytu zéka ve SD se ¥idi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. V SD se 74k tidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druZiny pro Zaky,
ktery je vyvéSen v ucebné.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zédkladni Skole, tj. ud€lovani napomenuti, dutky tfidniho ucitele, ditky feditele
Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

4.5. Pokud zék naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mtize byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento
zéak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpetnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasts
zavaznych davodi. U SD zakladnich $kol a samostatnych SD zfizovanych obci nema tento
akt povahu sprévniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodict).

5. Dokumentace
5.1. V druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence piijatych déti (napt. zapisové listky pro Zzaky, ktefi jsou piihlaseni k
pravidelné dochézce),
b) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
c) tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,
d) celoro¢ni plan ¢innosti.
e) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
f) wvnitini fad skolni druziny, rozvrh vyucovacich hodin,
g) zaznamy z metodického sdruzeni.

Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provéadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Norbert Tlusty, zastupce feditele pro 1. stupen.
2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy
3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 3. 9. 2001. Ulozeni smérnice v
archivu Skoly se tidi Skarta¢nim fadem Skoly.
4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2011

V Praze 5 dne 31. 8. 2011

PhDr. Jaroslav Vodicka
feditel Skoly



